
Eckdaten Umstellung ePass

Stufe 1 ab 30.03.2015
ü Übernahme ePass in Vereinsaccount

ü Personendaten anzeigen korrigieren (Name, Geschlecht, Geburtsdaten, usw.) 

ü Passbilder einpflegen

Stufe 2 ab 15.06.2015
ü Passneuanlage

ü Passfreigabe für Vereinswechsel

ü Passdruck mit Freigabecode für Vereinswechsel

Stufe 3 ab 10. Juli 2015
ü Mannschaftszuordnung (gebührenpflichtig)

ü Vollständiger Passdruck

Stufe 4 ab September
− Mannschaftsverantwortlicher kann Pässe drucken 
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Vorgehensweise Passausstellung

Bisher NEU
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Spieler besitzen 
Spielerpass für 
Verein

Spieler besitzen 
Spielerpass für 
Verein

NeuanlageNeuanlage Vereinswechsel 
innerhalb VLW
Vereinswechsel 
innerhalb VLW

Vereinswechsel 
aus anderem 
Landesverband

Vereinswechsel 
aus anderem 
Landesverband

• Personendaten 
aktualisieren

• Passbild 
hochladen

• alter Verein führt 
Vereinsfreigabe 
durch

• neuer Verein 
sucht Spieler, 
gibt Freigabe-
code ein und 
kann Pass 
übernehmen

• ggfs. 
Personendaten 
aktualisieren und 
Passbild 
hochladen 

•Spieler suchen/ggfs. 
anlegen

•Personendaten 
eingeben

•Passbild hochladen

• Spieler 
suchen/ggfs. 
anlegen 

• Pass mit Freigabe 
an Passstelle 
senden (Scan per 
E-Mail 
ausreichend) 

• Passstelle gibt 
Pass frei

Schritt 1: Spielerpass erstellen
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Schritt 2: Spieler einer Mannschaft zuordnen 

*Hinweis für Jugendspieler: 
Für Jugendliche unter 18 Jahren ist eine 
Mannschaftszuordnung nur möglich, wenn die sogenannte 
Jugendfreigabe vorliegt. Hierzu muss der Verein bei der 
Mannschaftszuordnung zwingend mittels einer Abfrage 
bestätigen, dass die Einverständniserklärung der Eltern 
vorliegt. Die Jugend-Bestätigung (Sammelliste) muss dann 
nicht mehr gesondert an den Staffelleiter verschickt werden. 

**Hinweis zur Mannschaftszuordnung:
Kosten entstehen für den Verein künftig pro Saison erst nach 
der erstmaligen Zuweisung des Spielers zu einer Mannschaft.
In der Datenbank vorhandene Spielerpässe, die noch 
mindestens bis
30.06.2016 für den Verein gültig sind, können für die 
Spielzeit 2015/2016 ohne Berechnung von Gebühren 
eingesetzt bzw. zugeordnet werden. 

***Hinweis zur Spielerliste: 
Nach 4.7 LSO i.V. mit 3.4.2 ePO müssen bis 14 Tage vor dem 
ersten Spieltag die SpielerInnenpässe für mindestens sechs 
SpielerInnen Ihrer Mannschaft durch den Verein zugeordnet 
werden. Damit erhalten diese SpielerInnen die 
Spielberechtigung für diese Mannschaft.
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Schritt 3: Am Spieltag
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Spielerpass
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Persönliche Daten:
•werden automatisch aus der 
Datenbank übernommen

ePassnummer:
•Altersklasse – Landesverband - Nummer 
(z.B. A- = Aktiv)
•Eintragung der letzten sechs Ziffern der 
ePassnummer in den Spielberichtsbogen

Passfoto:
•Für jede/n Spieler/in muss ein 
digitales Passbild hochgeladen 
werden. Dies erfolgt direkt im 
Personendatensatz

Vereinsdaten:
•Aktuelle Vereinszugehörigkeit und 
Mannschaftszuordnung 

Höherspielen:
•Vermerk bezgl. Höherspielen

Freigabecode:
•Freigabecode mit Freigabedatum

Persönliche Unterschrift


